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I.  NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

 

Zamawiającym jest Międzynarodowe Centrum Kultury Nowy Teatr 

ul. Madalińskiego 10/16, 02-513 Warszawa 

REGON: 141245324   NIP: 521 346 82 44 

telefon/fax: (22) 849 35 53 

e-mail: sekretariat@nowyteatr.org 

strona internetowa: https://nowyteatr.org/pl/bip/zamowienia-publiczne 

 

Zamawiający informuje, iż udostępnia na stronie internetowej https://nowyteatr.org/pl/bip/zamowienia-

publiczne SWZ od dnia zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych 

udostępnianym na stronach portalu internetowego Urzędu Zamówień Publicznych do upływu terminu 

składania ofert. 

  

Godziny pracy Zamawiającego: 9:00 – 17:00. 

 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 

pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1605 

ze zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

2. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty bez możliwości prowadzenia negocjacji. 

3. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert złożonych w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu niepodlegających odrzuceniu na podstawie przesłanek określonych w art. 

226 ustawy. 

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 

wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 

w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

5. Rodzaj zamówienia: usługa. 

 

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

1) Wykonywanie usługi codziennego sprzątania w Nowym Teatrze - nieruchomości położonej w 

Warszawie przy ul. Madalińskiego 10/16 z wyłączeniem części biurowej i baru z zapleczem (dalej: 

„Obiekt”) w godzinach 7:00 – 14:00 oraz codziennego serwisu sprzątającego w godzinach 14:00 

– 20:00 w okresie od dnia rozpoczęcia obowiązywania umowy do dnia 30 czerwca 2024 r. i od 

dnia 1 września 2024 r. do dnia zakończenia obowiązywania umowy;  

2) Zapewnienia dodatkowego serwisu sprzątającego zależnie od potrzeb Zamawiającego, w 

szczególności:  

a) zapewnienie usługi codziennego sprzątania Obiektu i serwisu sprzątającego w okresie 1 lipca 2024 

r. – 31 sierpnia 2024 r. zależnie od potrzeb Zamawiającego,  

b) zapewnienie serwisu w czasie wydarzeń organizowanych przez Zamawiającego, zależnie od 

potrzeb Zamawiającego,  
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c) zapewnienie niezwłocznego serwisu sprzątającego w sytuacjach awaryjnych zależnie od potrzeb 

Zamawiającego. 

 

CPV 90.91.00.00-9 Usługi sprzątania 

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do SWZ – „Opis przedmiotu 

zamówienia”.  

3. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia, w tym warunki płatności, zostały określone w   

projektowanych postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 5 do SWZ. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

 

Termin wykonania zamówienia 12 miesięcy, przy czym realizacja zamówienia rozpocznie się nie wcześniej 

niż dnia 10 listopada 2023 r. o godz. 7:00 lub w dniu następnym po dniu podpisania umowy o godz. 7:00, jeśli 

termin podpisania będzie późniejszy niż 10 listopada 2023 r.  

 

V. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY. 

 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do 

treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 5 do SWZ (projektowane postanowienia umowy). 

 

VI. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA I PODSTAWY WYKLUCZENIA. 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z udziału 

w postępowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp, na podstawie którego Zamawiający wyklucza 

Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z dnia 25 czerwca 

2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 ze zm.) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 

maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego 

oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 826), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 

celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2021 poz. 

1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe, 
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h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 

obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 

uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 

Wykonawca przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z 

innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe, chyba że wykażą, 

że przygotowali te oferty niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający, na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1-10 ustawy Pzp, wykluczy z postępowania o 

zamówienie wykonawcę: 

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że 

wykonawca odpowiednio przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

2) który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy: 

a) będącego osobą fizyczną skazanego prawomocnie za przestępstwo przeciwko środowisku, o 

którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestępstwo przeciwko prawom osób 

wykonujących pracę zarobkową, o którym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub za 

odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego, 

b) będącego osobą fizyczną prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom 

pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę 

aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny, 

c) wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków 

wynikających z prawa ochrony środowiska, prawa pracy lub przepisów o zabezpieczeniu 

społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną; 

3) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo lub ukarano za wykroczenie, o którym mowa 

w pkt 2 lit. a lub b; 

4) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 
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albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

5) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w 

szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie 

wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych dowodów; 

6) jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2, którego nie można skutecznie 

wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy; 

7) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z 

wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 

wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 

uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

8) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd 

przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w 

postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w 

stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

9) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego lub próbował 

pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia; 

10) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co 

mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

3. Zamawiający, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129), wykluczy z postępowania o zamówienie 

wykonawcę: 

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego; 

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu 

praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego; 

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu określone w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, t.j.: 
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1) W zakresie zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa warunku udziału w tym zakresie. 

2) W zakresie zdolności technicznych i zawodowych - posiadają wiedzę i doświadczenie do 

wykonania zamówienia: 

warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 

okresie), zrealizował co najmniej dwa zamówienia, z których każde polegało na codziennym 

sprzątaniu obiektu o powierzchni użytkowej budynku co najmniej 1000 m2, nieprzerwanie przez 

okres co najmniej 12 miesięcy, a wartość każdego z tych zamówień nie była niższa niż 75.000,00 

zł brutto. 

  

3) W zakresie zdolności technicznych i zawodowych - dysponują potencjałem technicznym i osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia: 

 

Zamawiający nie określa warunku udziału w tym zakresie. 

 

4) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia: 

 

Zamawiający nie określa warunku udziału w tym zakresie. 

 

5. Poleganie na zasobach podmiotów trzecich: 

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 

tych podmiotów. Zobowiązanie powinno zawierać informacje wynikające z art. 118 ust.4 ustawy Pzp.  

 

Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 

zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

 

Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 

spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

 

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 

na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1) SWZ, także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 
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wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale 

VII SWZ. 

 

VII. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE.  

 

1. Celem potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania oraz potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu, do oferty należy załączyć aktualne na dzień składania 

ofert następujące dokumenty: 

1) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu, wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ (oryginał); 

2) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziałów w postępowaniu lub kryteriów 

selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego osoby (jeśli dotyczy).  

 

2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień składania, 

następujących podmiotowych środków dowodowych potwierdzających:  

 

1) Spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

 

a) Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w 

tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, 

czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 

zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a 

jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 

oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 

powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy – wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 

4  do SWZ. 

 

2) Brak podstaw wykluczenia: 

Zamawiający nie określa warunku udziału w tym zakresie. 

 

 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym mowa 

w Roz. VII ust.1 pkt 1), składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z 

Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

  

 Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Roz. VII ust.1 pkt 1), także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 

zasoby – wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ (oświadczenie, o którym mowa w Roz. VII ust. 

1 pkt 2) SWZ); 
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VIII. ŚRODKI KOMUNIKACJI. 

 

1. Komunikacja w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, z 

uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, odbywa się w języku polskim przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, tj. przy użyciu bezpłatnej w korzystaniu platformy e-Zamówienia dostępnej 

pod adresem https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej z zastrzeżeniem, iż oferta musi zostać 

złożona przy użyciu Platformy e-Zamówienia.  

2. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 

posługują się nadanym przez Zamawiającego numerem referencyjnym postępowania.  

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 

posiadać konto na platformie e-Zamówienia. Wykonawca posiadający konto na Platformie ma dostęp do 

zakładek: Formularze do komunikacji oraz zakładki Oferty/wnioski.  

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu zostały 

opisane w „Instrukcji użytkowania systemu” https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje oraz Regulaminie 

Platformy e-Zamówienia, dostępnym na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin. 

Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 

zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.  

5. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 

przekazania na Platformę e-Zamówienia. 

6. Za datę przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przekazywanych w 

postępowaniu pocztą elektroniczną przyjmuje się datę ich wpłynięcia na konto pocztowe. 

7. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje 

warunki korzystania z platformy e-Zamówienia.  

8. Za datę przekazania ofert, oświadczeń, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych 

środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych, wniosków, zawiadomień, dokumentów 

elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów oraz innych informacji 

przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na platformę e-Zamówienia. 

9. Za datę przekazania podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych, 

wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów oraz innych informacji przekazywanych w postępowaniu pocztą elektroniczną, przyjmuje 

się datę ich wpłynięcia na konto pocztowe.  

10. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń składane 

są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. Sposób sporządzenia 

dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi 

być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r.  w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452) oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 

2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

11. Pozostałe wymagania techniczne dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej: 

1) Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami:  

• Dorota Flinker – w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia (e-mail: 

dorota.flinker@nowyteatr.org), 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:dorota.flinker@nowyteatr.org
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• Jolanta Szadkowska – w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia (e-mail: 

jolanta.szadkowska@nowyteatr.org), 

• Paweł Kamionka – w sprawach dotyczących procedury udzielenia zamówienia publicznego  

(e-mail: pawel.kamionka@nowyteatr.org). 

2) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ 

ocds-148610-a415116e-69c2-11ee-9aa3-96d3b4440790. Postępowanie można wyszukać również ze 

strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-a415116e-69c2-11ee-

9aa3-96d3b4440790 

3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 

temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.   

4) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 

na Platformie e-Zamówienia ani logowania.   

5) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z 

wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych.   

6) Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w 

sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w 

formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 

r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych 

i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, 

ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

7) Rozszerzenia plików/formaty danych wykorzystywanych przez Wykonawców muszą być zgodne z 

Załącznikiem nr 2 do rozporządzenie w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 

wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247), 

8) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 

postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub   

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 

komunikacji”).  

9) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, 

w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „tajemnica przedsiębiorstwa”.   

10) Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną za 

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 

komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 

przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 

komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 

załącznik”). Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 

mailto:jolanta.szadkowska@nowyteatr.org
mailto:pawel.kamionka@nowyteatr.org
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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elektronicznej, email: pawel.kamionka@nowyteatr.org z zastrzeżeniem, iż oferta musi zostać złożona 

przy użyciu Platformy e-Zamówienia. 

11) W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem 

zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny).  

12) Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego 

na Platformie e-Zamówienia.   

13) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.   

14) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 

150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

15) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy 

e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-

Zamówienia.   

16) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl  w zakładce „Zgłoś problem”.   

 

IX. WYMAGANIA TECHNICZNE DLA DOKUMENTÓW ELEKTRONICZNYCH. 

 

1. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, lub inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 

118 ustawy Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, 

zwane dalej "dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania", zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi 

podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

2. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w 

postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone, kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

3. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa 

w ust. 2 powyżej, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych, lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z 

nich dotyczą; 

2) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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4. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa 

w pkt 2, może dokonać również notariusz. 

5. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 

pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione 

podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

7. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa 

w pkt 6, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego 

zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy - mocodawca. 

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa 

w pkt 6, może dokonać również notariusz. 

 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 23 listopada 2023 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania oferta 

określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie 

do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, 

nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia 

o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

1. Informacje ogólne: 

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na realizację całości przedmiotu zamówienia 

w formie w elektronicznej, tj. opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, pod rygorem nieważności.  

Do oferty, którą stanowi wypełniony Formularz oferty (Załącznik nr 2 do SWZ) należy załączyć: 

a. oświadczenie/a, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

b. zobowiązanie podmiotu do udostępnienia zasobów, jeżeli Wykonawca polega na zasobach 

innego podmiotu (jeśli dotyczy) 

c. oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego 

wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy, (jeśli dotyczy); 

d. uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, jeżeli Wykonawca zastrzegł 

w ofercie informacje jako tajemnicę przedsiębiorstwa; 

e. dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 
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2) Dopuszcza się możliwość składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów z 

uwzględnieniem postanowień art. 58 ustawy Pzp. Wykonawcy mogą̨ wspólnie ubiegać się o 

udzielenie zamówienia, wówczas wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się 

odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.  

3) Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, składa się, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz 

i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.  

4) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny. 

5) Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty sporządzone w języku obcym przekazuje się 

z tłumaczeniem na język polski. 

6) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.  

7) Brak możliwości dostępu przez Zamawiającego do oferty Wykonawcy, z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy (np.: zamieszczenie plików uniemożliwiających ich odczytanie przez 

Zamawiającego; zamieszczenie plików posiadających dodatkowe zabezpieczenia 

uniemożliwiające Zamawiającemu odczytanie treści tych plików), stanowi o niezgodności oferty 

z wymaganiami Zamawiającego określonymi w treści SWZ z załącznikami lub innych 

dokumentach zamówienia.  

2. Informacje szczegółowe dotyczące składania oferty poprzez Portal e-Zamówienia: 

1) Wykonawca przygotowuje ofertę̨ posługując się̨ wzorami dokumentów stanowiącymi załączniki 

do SWZ oraz wzorami zawartymi na Platformie e- Zamówienia.  

2) Wykonawca przygotowuje ofertę na wzorze Formularza oferty, stanowiącym załącznik nr 2 do 

SWZ.  

3) Zalogowany Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 

„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 

elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do 

dodawania plików.  

WAŻNE! Do złożenia oferty niezbędne jest posiadanie przez użytkownika Wykonawcy 

uprawnienia „Składanie ofert/wniosków/prac konkursowych”.  

4) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” (Załącznik nr 2 

do SWZ) w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki 

stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

5) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

6) W przypadku „Formularza ofertowego” rekomendowanym wariantem jego podpisu jest typ 

wewnętrzny. W przypadku użycia wariantu podpisu typu zewnętrznego, powstały oddzielny plik 

podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione 

w ofercie Wykonawcy.” 
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7) W przypadku pozostałych dokumentów wchodzące w skład oferty lub składanych wraz z ofertą 

podpisanych podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego należy dodać uprzednio podpisany 

plik wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub plik z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

8) W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie podającym się kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zwartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

9) System sprawdza, czy złożone pliki są̨ podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę̨. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 

Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są̨ dla załogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

10) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

11) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/Wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

WAŻNE! Do wycofania oferty niezbędne jest posiadanie przez użytkownika Wykonawcy 

uprawnienia „wycofywanie ofert/wniosków/prac konkursowych”.  

12) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.  

XII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA i OTWARCIA OFERT 

1. Oferty należy składać w terminie do dnia 24 października 2023 r. do godziny 12:00 na zasadach 

opisanych w Roz. XI SWZ.  

2. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. Po potwierdzeniu oferta 

zostanie wycofana i będzie można pobrać dokument potwierdzający wycofanie oferty, tzw. 

Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW)  

3. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.  

4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24 października 2023 r. o godzinie 12:30. 

6. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w 

terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 

awarii.  

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania.  

8. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

9. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

10. Otwarcie ofert jest niejawne, publiczne otwarcie ofert nie będzie organizowane.  
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XIII. SPOSÓB OBLICZANIA CENY.  

 

1. Maksymalną wartość umowy (rozumiana jako kwota brutto) dalej: „cena” stanowi łączna suma 

gwarantowanej wartości usługi brutto oraz wartość usługi opcjonalnej brutto. Cena powinna zawierać 

wszystkie koszty, jakie Zamawiający będzie musiał ponieść przy realizacji zamówienia z 

uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT, kosztów transportu do siedziby Zamawiającego, 

innych opłat i podatków - z uwzględnieniem ewentualnych upustów i rabatów. 

2. Cenę oferty należy obliczyć jako sumę: 

1) iloczynu ceny jednostkowej brutto za 1 godzinę zegarową świadczenia usług przez co najmniej 3 

pracowników Wykonawcy w godzinach 7:00 - 10:30 (Stawka godzinowa nr 1 podana w ofercie) 

i gwarantowanej liczby godzin świadczonej usługi tj. 3192 godz.  

2) iloczynu ceny jednostkowej brutto za 1 godzinę zegarową świadczenia usług przez co najmniej 2 

pracowników Wykonawcy w godzinach 10:30 - 14:00 (Stawka godzinowa nr 2 podana w 

ofercie) i gwarantowanej liczby godzin świadczonej usługi tj. 2128 godz. 

3) iloczynu ceny jednostkowej brutto za 1 godzinę zegarową świadczenia usług przez co najmniej 

jednego pracownika Wykonawcy w godzinach 14:00 – 20:00 (Stawka godzinowa nr 3 podana w 

ofercie) i gwarantowanej liczby godzin świadczonej usługi tj. 1824 godz. 

4) iloczynu ceny jednostkowej brutto za 1 godzinę zegarową świadczenia usług przez jednego 

pracownika Wykonawcy (Stawka godzinowa nr 4 podana w ofercie) i opcjonalnej liczby godzin 

świadczonej usługi tj. 1400 godz. 

3. Ceny jednostkowe brutto oraz Cenę oferty z tytułu wykonania usług należy wpisać w załączniku nr 2 

do SWZ – Formularz ofertowy cyframi.  

4. Podaną cenę należy zaokrąglić do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z ogólnie przyjętymi 

zasadami tj. ułamek kończący się cyfrą od 0 do 4 zaokrąglić należy w dół, ułamek kończący się cyfrą 

od 5 do 9 zaokrąglić należy w górę. 

5. Określona w ofercie Wykonawcy cena jest ceną zawierającą wszelkie koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia określone w opisie przedmiotu zamówienia oraz projektowanych 

postanowieniach umowy.   

6. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną propozycję cenową. Ceny nie można zmienić po 

upływie terminu otwarcia ofert. 

7. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich.  

8. Zapłata nastąpi zgodnie z warunkami przewidzianymi w projektowanych postanowieniach umowy, 

które stanowią Załącznik nr 5 do SWZ. 

9. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. 

2023 poz. 1570), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. 

10. W przypadku, o którym mowa w ust. 10 Wykonawca w Formularzu ofertowym ma obowiązek: 

1) poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazać nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 

4) wskazać stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

 

 

 



 

 

 

15 

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY  

         WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU  

         OCENY OFERT. 
 

Oferty nie odrzucone będą poddane ocenie wg następującego kryterium:  

 

1. Pierwszym kryterium wyboru oferty jest cena brutto – 92 % 

Możliwe uzyskanie maksymalnie 92 pkt. 

 

Ocena ceny będzie dokonywana poprzez porównanie cen zawartych w ofertach do ceny najniższej 

wśród zaproponowanych. Punkty za kryterium będą obliczone wg wzoru: 

 

            C min       

P1 =                  x 100 pkt x 92% 

           C n 

 

  gdzie: P1     -   liczba punktów uzyskanych za dane kryterium przez Wykonawcę „n”, 

 C min  -   najniższa cena brutto wśród zaproponowanych cen przez Wykonawców, 

 C n    - cena zaproponowana przez Wykonawcę „n”. 

Uzyskane punkty zostaną zaokrąglone do drugiego miejsca po przecinku.  

 

2. Drugim kryterium wyboru jest czas reakcji (szybkość reagowania) przy nagłym wezwaniu serwisu 

sprzątającego – 8%. 

Możliwe uzyskanie maksymalnie 8 pkt. 

 

Zamawiający wymaga dojazdu dodatkowej ekipy sprzątającej – minimum dwóch osób - na awaryjne 

wezwanie najpóźniej w ciągu 6 godzin od wezwania.  

 

Sposób przyznawania punktów:  

Za spełnienie warunku dojazdu ekipy sprzątającej do Nowego Teatru, na awaryjne wezwanie, w 

ciągu 6 godzin - 0 pkt. 

Za dojazd ekipy: 

       - do 5 godzin od wezwania, Zamawiający przyznaje 2 pkt., 

       - do 4 godzin od wezwania, Zamawiający przyznaje 4 pkt., 

       - do 3 godzin od wezwania, Zamawiający przyznaje 6 pkt., 

       - do 2 godzin od wezwania, Zamawiający przyznaje 8 pkt. 
 

Zamawiający udzieli zamówienia na wykonanie oferty Wykonawcy, który spełniając warunki 

opisane w dokumentach zamówienia otrzyma najwyższą liczbę punktów po zsumowaniu liczby 

punktów ze wszystkich kryteriów oceny oferty.  

 
 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  
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XVI.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO  

        WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA  

        PUBLICZNEGO. 

1. Zamawiający zawiera umową w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy 
Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umową w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertą. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 

Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowiązek zawrzeć umowę 

w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 

stanowią Załącznik Nr 5 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej 

oferty. 

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy 

zobowiązany będzie do dostarczenia Zamawiającemu pełnomocnictwa dla osoby/osób podpisującej 

umowę (jeśli uprawnienie tej/tych osób/osoby nie wynika z dokumentów dostarczonych 

Zamawiającemu w trakcie postępowania). 

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w 

przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą 

współpracę tych Wykonawców. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny 

ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

 

XVII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY. 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie przewiduje wniesienia zabezpieczenie należytego wykonania 

umowy.  

XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 

Wykonawcy lub innemu podmiotowi, który ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki 

ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp. 

XIX. POZOSTAŁE INFORMACJE I POSTANOWIENIA.  

1. Liczba części zamówienia, na którą Wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalną liczbę części, 

na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, 

mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone jednemu Wykonawcy, 

w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części:  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.   

Zakres usług jaki stanowi przedmiot zamówienia powoduje, że brak jest celowości podziału 

zamówienia ze względów technicznych, organizacyjnych lub ekonomicznych. Podział zamówienia 
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na części spowodowałby nieuzasadnione trudności techniczne w postaci konieczności 

koordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia. Brak 

podziału wynika z konieczności zapewnienia kompleksowego serwisu sprzątającego przy 

codziennym serwisie sprzątającym, serwisu w trakcie wydarzeń organizowanych przez 

Zamawiającego oraz awaryjnego serwisu sprzątającego. Powierzenie serwisu sprzątającego kilku 

podmiotom spowodowałoby rozwarstwienie odpowiedzialności za powierzone czynności. Zakres 

zamówienia nie zawiera postanowień czy wymagań mogących powodować ograniczenie konkurencji 

poprzez brak podziału zamówienia. Zamówienie skierowane jest do wykonawców z sektora MSP. 

2. Informacje dotycząca ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert 

wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe:  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

3. Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową:  

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

4. Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp:  

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy 

Pzp.  

Zakres zamówień podobnych obejmuje usługi polegające na powtórzeniu usług określonych w opisie 

przedmiotu zamówienia. Zakres usług podobnych został określony przez Zamawiającego na 6500 

godzin. Zamówienie może zostać udzielone w sytuacji konieczności zapewnienia ciągłości 

świadczenia usług lub zwiększenia ich zakresu, na warunkach określonych w pierwotnej umowie.  

5. Informację o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 ustawy Pzp: 

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

6. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu:  

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem 

postanowień art. 261 ustawy Pzp.  

7. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej.  

Zamawiający przewiduje możliwość przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej. 

Wykonawca może przeprowadzić wizję lokalną nieruchomości w dniu 19 października 2023 r. w 

godzinach pracy Zamawiającego po uprzednim zgłoszeniu za pomocą poczty elektronicznej na adres: 

administracja@nowyteatr.org. Odbycie wizji lokalnej nie jest obowiązkowe, a jej nieodbycie nie 

powoduje skutku w postaci odrzucenia oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 18 ustawy Pzp. 

XX. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH  

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych została opublikowana przez Zamawiającego i jest dostępna 

pod adresem: https://nowyteatr.org/pl/polityka-prywatnosci  

XXI. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ. 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 

Załącznik nr 2 – Formularz oferty 

mailto:administracja@nowyteatr.org
https://nowyteatr.org/pl/polityka-prywatnosci
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Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy, 

Załącznik nr 4 – Wykaz zrealizowanych usług, 

Załącznik nr 5 - Projektowane postanowienia umowy, 

Załącznik nr 6 – Oświadczenia wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (art. 117 ust. 4). 
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Załącznik nr 1 do SWZ 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Rozdział I  

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest: 

1. Wykonywanie usługi codziennego sprzątania w Nowym Teatrze - nieruchomości położonej w 

Warszawie przy ul. Madalińskiego 10/16, z wyłączeniem części biurowej i baru z zapleczem (dalej: 

„Obiekt”) w godzinach 7:00 – 14:00 oraz codziennego serwisu sprzątającego w godzinach 14:00 – 

20:00 w okresie od dnia rozpoczęcia obowiązywania umowy do dnia 30 czerwca 2024 r. i od dnia 1 

września 2024 r. do dnia zakończenia obowiązywania umowy;  

2. Zapewnienia dodatkowego serwisu sprzątającego zależnie od potrzeb Zamawiającego, w 

szczególności:  

d) zapewnienie usługi codziennego sprzątania Obiektu i serwisu sprzątającego w okresie 1 lipca 

2024 r. – 31 sierpnia 2024 r. zależnie od potrzeb Zamawiającego,  

e) zapewnienie serwisu w czasie wydarzeń organizowanych przez Zamawiającego, zależnie od 

potrzeb Zamawiającego,  

f) zapewnienie niezwłocznego serwisu sprzątającego w sytuacjach awaryjnych zależnie od 

potrzeb Zamawiającego. 

 

Rozdział II 

OPIS OBIEKTU I JEGO WYPOSAŻENIA 

Usługa sprzątania, będąca Przedmiotem Zamówienia, obejmuje cały Obiekt, na którą w szczególności 

składają się: 

− budynek hali teatralnej z foyer i zapleczem teatralnym z kuchnią pracowniczą oraz sanitariatami dla 

publiczności, o łącznej powierzchni użytkowej 3250 m2, 

− budynek świetlicy o łącznej powierzchni użytkowej 149 m2, 

− budynek gospodarczy o łącznej powierzchni 30 m2 w tym wydzielone pomieszczenie na śmietnik, 

− utwardzone powierzchnie na terenie nieruchomości 4130 m2,   

W Obiekcie występują następujące rodzaje posadzek: 

− lastryko (wejście główne i foyer),  

− deski dębowe olejowane (sala teatralna, sala prób),  

− parkiet dębowy t.zw. przemysłowy lakierowany (zaplecze garderobiane),  

− posadzka betonowa (zaplecze techniczne, świetlica),  

− posadzka żywiczna (sanitariaty). 

W Obiekcie znajdują się:  

− mobilna widownia na maksymalnie 390 osób,  

− 38 toalet,  

− 10 pisuarów,  

− 28 umywalek,  

− 3 zlewy,  

− 9 kabin natryskowych. 
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Rozdział III 

ZAKRES PRAC I OBOWIĄZKI WYKONAWCY / CODZIENNE SPRZĄTANIE OBIEKTU 

 

Poprzez zapewnienie codziennego sprzątania w okresie od dnia rozpoczęcia obowiązywania umowy do dnia 

30 czerwca 2024 r. i od dnia 1 września 2024 r. do dnia zakończenia obowiązywania umowy Zamawiający 

rozumie: 

Posprzątanie w godzinach 7:00 – 14:00 całego Obiektu (z wyłączeniem mycia okien), w szczególności:  

− odkurzenie lub umycie mebli, urządzeń i elementów stałych wyposażenia wewnętrznego i 

zewnętrznego, 

− umycie posadzek, w tym umycie posadzki z lastryko automatem szorująco-zbierającym nie rzadziej 

niż 2 razy w tygodniu; 

− umycie okładzin ściennych zależnie od potrzeb, 

− umycie sanitariatów i uzupełnienie pojemników na papier, mydło oraz płyn dezynfekujący, 

− odkażenie sanitariatów oraz wszystkich klamek, uchwytów drzwiowych i poręczy schodów;  

− mycie lodówek, zmywarki i mikrofali w razie potrzeby,  

− opróżnianie koszy na śmieci wewnętrznych i zewnętrznych, mycie ich zależnie od potrzeb; wymiana 

worków na śmieci; 

− usunięcie śmieci z ogrodzonego terenu teatru i z przyległego terenu zewnętrznego, 

− opróżnianie popielniczek rozstawionych na terenie posesji, 

− sprzątnięcie lub umycie (zależnie od potrzeb) pomieszczenia śmietnika w budynku gospodarczym, ale 

nie rzadziej niż raz w miesiącu. 

 

Zamawiający oczekuje, że codzienne sprzątanie w opisanym okresie zostanie podzielone na II etapy:    

 

− Etap I (przy pomocy minimum trzech osób sprzątających) w godzinach 7:00 - 10:30 - sprzątnięcie sali 

teatralnej (w tym odkurzenie widowni i sceny), green room’u, foyer, świetlicy, toalet 

ogólnodostępnych, terenu nieruchomości (łącznie z podjazdem dla niepełnosprawnych przy budynku 

administracyjnym i przyległego terenu zewnętrznego (ul. Sandomierska i Melsztyńska, chodnik przed 

głównym wejściem - bez odśnieżania), rozstawienie i chowanie w razie potrzeby leżaków i parasoli. 

− Etap II (przy pomocy minimum dwóch osób sprzątających) w godzinach 10:30 – 14:00 sprzątnięcie 

sali prób, garderób, zaplecza techniczno-teatralnego w tym pokoje techników, kuchni, pokoju prób w 

sąsiedztwie toalet dla publiczności, umycie naczyń z „green room’u” i utrzymanie w czystości całego 

Obiektu.  

 

Poprzez zapewnienie codziennego co najmniej jednoosobowego serwisu sprzątającego w godzinach 14:00 – 

20:00 w okresie od dnia rozpoczęcia obowiązywania umowy do dnia 30 czerwca 2024 r. i od dnia 1 września 

2024 r. do dnia zakończenia obowiązywania umowy Zamawiający rozumie utrzymywanie w czystości całego 

Obiektu oraz bieżące uzupełnianie pojemników na papier, mydło, płyn dezynfekujący (Zamawiający 

zapewnia papier, mydło oraz płyn dezynfekujący); odkażenie sanitariatów dla publiczności ok. godziny 15:00 

i ok. godziny 19:30.  

 

Zamawiający oczekuje, że osoby sprzątające w trakcie wykonywania Usługi będą segregowały śmieci zgodnie 

z frakcjami, na które rozstawione są pojemniki na terenie Zamawiającego. 
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Do obowiązków Wykonawcy należy: 

− zapewnienie nietoksycznych środków czyszczących, dedykowanych do rodzaju czyszczonej 

powierzchni, uzgodnionych z Zamawiającym. Środki chemiczne do sprzątania i utrzymania czystości, 

płyny, proszki, detergenty, środki czyszczące do okładzin itp. stosowane przez Wykonawcę mają być 

biologicznie neutralne z odpowiednimi atestami i zezwoleniami do ich stosowania w Polsce, 

Zamawiający, w każdej chwili trwania umowy będzie mógł zażądać od Wykonawcy okazania 

używanych środków chemicznych i sprawdzenia posiadanych atestów; 

− zapewnienie sprzętów do wykonywania usługi, w tym odkurzacza i maszyny szorująco-zbierającej do 

mycia wielkopowierzchniowej posadzki w foyer teatru; posadzki w foyer nie należy czyścić 

maszynami wyposażonymi w szczotki szorujące; do maszynowego mycia posadzki należy stosować 

miękkie pady myjące i polerujące, zazwyczaj w kolorze białym lub czerwonym. 

− zapewnienie pracownikom wykonującym usługę jednolitych strojów; 

− zapewnienie pracownikom wykonującym usługę identyfikatorów osobistych zawierających imię i 

nazwisko pracownika; 
 

W szczególności Wykonawca zobowiązany jest, po myciu podłóg na mokro, oznaczać umyte 

powierzchnie znakami ostrzegającymi o śliskości podłogi, a następnie usuwać znaki. 

 

Rozdział IV 

ZAKRES PRAC I OBOWIĄZKI WYKONAWCY / DODATKOWY SERWIS SPRZĄTAJĄCY 

(OPCJONALNY) 

 

Poprzez zapewnienia dodatkowego serwisu sprzątającego zależnie od potrzeb Zamawiający rozumie: 

1. w wypadku zapewnienie usługi codziennego sprzątania Obiektu i serwisu sprzątającego w okresie 1 

lipca 2024 r. – 31 sierpnia 2024 r. wykonanie w szczególności usług opisanych w Roz. III, z 

zastrzeżeniem, że Zamawiający każdorazowo określi zakres Usług, przedział czasowy wykonania 

Usług oraz liczbę pracowników Wykonawcy niezbędną do wykonania usługi; 

2. w wypadku zapewnienie serwisu w czasie wydarzeń organizowanych przez Zamawiającego w 

szczególności utrzymanie czystości w pomieszczeniach, w których jest przygotowywane i odbywa się 

wydarzenie oraz w sanitariatach Teatru, bieżące uzupełnianie pojemników na papier, mydło oraz płyn 

dezynfekujący; odkażanie sanitariatów dla publiczności po każdej przerwie w trakcie wydarzenia; 

3. w sytuacjach awaryjnych wymagających niezwłocznego sprzątnięcia pomieszczeń Obiektu, w 

szczególności wykonanie serwisu zgodnie ze zleceniem telefonicznym, które określi liczbę osób 

(maksymalnie 3 osoby), niezbędny zakres prac oraz inne wymagania dotyczące serwisu awaryjnego, 

jeśli będzie to niezbędne do wykonania serwisu.      

 

Zamawiający przedstawi każdorazowo zapotrzebowanie na dodatkowy serwis sprzątający z co najmniej 

trzydniowym wyprzedzeniem, przesyłając zlecenie na adres e-mail Wykonawcy podany w umowie. 

Zamawiający poda w zleceniu datę, godziny i czas trwania usług, liczbę potrzebnych osób w ramach 

dodatkowego serwisu sprzątającego oraz zakres czynności jakie ma Wykonawca wykonać.   

Wykonawca obowiązany jest potwierdzić przyjęcie zlecenia do realizacji najpóźniej w ciągu dwóch dni 

roboczych i podać dane osób wyznaczonych do dodatkowego serwisu sprzątającego. 
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W sytuacjach awaryjnych, wymagających niezwłocznego sprzątnięcia pomieszczeń Obiektu, Zamawiający 

oczekuje, że każdorazowo wezwie telefonicznie 2 lub 3 osoby do awaryjnego serwisu sprzątającego, które 

dojadą do Nowego Teatru najpóźniej zgodnie z ofertą Wykonawcy, lecz nie później niż 6 godzin. 

 

Rozdział V 

INNE POSTANOWIENIA OPZ 

 

Pracownicy Wykonawcy skierowani do realizacji zamówienia muszą posiadać minimum 6-miesięczne 

doświadczenie w świadczeniu usługi sprzątania w okresie ostatnich 3 lat. 

W sytuacji, w której pracownik wybrany przez Wykonawcę będzie nieprawidłowo wykonywał swoje 

obowiązki, Wykonawca obowiązany jest do zastąpienia go innym na pisemne lub w nagłej sytuacji 

telefoniczne żądanie Zamawiającego. 

 

Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia 

(wszystkich osób realizujących zamówienie). Wykonawca najpóźniej na 3 dni przed datą rozpoczęcia 

wykonania usługi przedstawi Zamawiającemu kopie umów o pracę zawartych z pracownikami 

przeznaczonymi do wykonywania usługi sprzątania, wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków 

(jeżeli został sporządzony). Kopie umów powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę 

danych osobowych pracowników (Wykonawca ukryje – zaczerni lub zamaluje korektorem adresy i nr PESEL 

pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlegają anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia 

umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania. W przypadku 

zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę cudzoziemców, pracownicy muszą spełnić jeden z 

poniższych warunków:  

- posiadać ważne i obowiązujące zezwolenie na pracę wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 

kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. 2023 poz. 735) i należy 

dołączyć kopię takiego zezwolenia do kopii umowy o pracę, przy czym kopia powinna zostać 

zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników (Wykonawca ukryje 

– zaczerni lub zamaluje korektorem adresy i nr PESEL pracowników);  

- wykonywać pracę w trybie powierzenia wykonywania pracy i kopii umowy o pracę należy dołączyć kopię 

oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi z pieczątką powiatowego urzędu pracy, 

a w przypadku obywateli Ukrainy, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o 

pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa (t.j. Dz. U. z 

2023 r. poz. 103) należy dołączyć kopię powiadomienia o powierzeniu wykonywania pracy 

cudzoziemcowi.  

 

Wykonawca najpóźniej na 3 dni przed datą rozpoczęcia wykonania usługi przedstawi dla ww. osób na 

potwierdzenie spełnienia ww. wymagań: 

- zaświadczenia o odbytych przeszkoleniach z zakresu BHP, 

- orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy. 

 

Wykonawca na każde wezwanie Zamawiającego zobowiązany jest przedstawić kopie umów o pracę dla 

pracowników świadczących usługi sprzątania w Nowym Teatrze, a w przypadku zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę cudzoziemców, również kopie ważnych i obowiązujących zezwoleń na pracę 
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dla tych cudzoziemców, wydanych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. 2023 poz. 735) lub oświadczeń o powierzeniu wykonywania 

pracy z pieczątką powiatowego urzędu pracy, a w przypadku obywateli Ukrainy, o których mowa w art. 22 

ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na 

terytorium tego państwa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 103) powiadomienia o powierzeniu wykonywania pracy 

cudzoziemcowi. 

 

Co 3 miesiące, na koniec miesiąca kalendarzowego, poczynając od końca listopada 2023 roku, Zamawiający 

ma prawo zażądać, a wtedy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu zaświadczenie 

właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 

Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawiony nie wcześniej niż 1 miesiąc przed złożeniem 

zaświadczenia, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł i wykonuje porozumienie z 

właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w 

szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu a Wykonawca. 

  

Wykonawca zapewni, aby tylko te osoby, które zostały wymienione w Wykazie osób, złożonym przez 

Wykonawcę, realizowały zamówienie. W razie konieczności zmiany którejkolwiek z osób realizującej 

zamówienie w toku świadczenia usług, Wykonawca zobowiązuje się zgłosić taką konieczność z odpowiednim 

wyprzedzeniem oraz przedstawić wszystkie informacje oraz dokumenty dotyczące tej osoby, a wymagane w 

SWZ, nie później niż na 7 dni przed dniem, w którym osoba ta ma rozpocząć realizację zamówienia. Osoba 

taka musi spełniać wszystkie wymagania Zamawiającego, określone w SWZ.  

 

Na uzasadnione żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznej wymiany pracownika 

realizującego zamówienie na inną osobę, spełniającą wszystkie wymagania Zamawiającego, określone w 

SWZ. W szczególności dotyczy to sytuacji, w której pracownik Wykonawcy nienależycie realizuje 

zamówienie, zaś Wykonawca nie zapewni należytej realizacji zamówienia przez tego pracownika, pomimo 

informacji i prośby Zamawiającego w tym zakresie.   

 

Wykonawca zobowiązany jest stale dysponować na terenie Zamawiającego sprawnym automatem 

szorująco-zbierającym średniej wielkości. 

 

Wykonawca zobowiązany jest do utrzymywania takiej liczby pracowników, która zapewni ciągłość 

wykonywania usługi sprzątania w siedzibie Zamawiającego przy uwzględnieniu nagłych, 

nieprzewidzianych okoliczności (np. zasłabnięcie, nagła choroba, itp.). 

 

Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia koordynatora prac pracowników przeznaczonych do 

wykonywania usługi sprzątania, który będzie się kontaktować z Zamawiającym minimum dwa razy w 

miesiącu. 

 

Wykonawca zobowiązany jest do utrzymywania w gotowości bądź każdorazowego zorganizowania 

pracowników spełniających wymagania, na zlecenie Zamawiającego, do zabezpieczenia dodatkowego 
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serwisu sprzątającego w czasie wydarzeń organizowanych przez Nowy Teatr (w liczbie 1 lub 2 osoby w 

zależności od zlecenia złożonego przez Zamawiającego). 

 

 

Uwaga! pracownicy skierowani przez Wykonawcę do realizacji zamówienia będą zobowiązani w terminie 7 

dni roboczych od podpisania umowy do odbycia szkolenia z PPOŻ; W tym celu Zamawiający wyznaczy 

Wykonawcy odpowiedni termin (data i godzina - w godzinach pracy Zamawiającego), w którym wskazane 

osoby powinny stawić się w siedzibie Zamawiającego w celu odbycia szkolenia, zaś Wykonawca jest 

zobowiązany do zapewnienia obecności tych osób. 

 

Wykonawca najpóźniej w dniu rozpoczęcia realizacji zamówienia przedstawi Zamawiającemu aktualną polisę 

ubezpieczeniową lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę co najmniej 100 tys. zł wraz z dowodem opłaty. W 

razie, gdyby Wykonawca opłacał polisę poprzez wnoszenie składki ubezpieczeniowej w ratach, Wykonawca 

jest zobowiązany do dostarczenia Zamawiającemu dowodu opłaty kolejnej raty składki ubezpieczeniowej 

niezwłocznie, nie później w terminie 3 dni od dnia, w którym dana rata stała się wymagalna. Polisa może 

zostać dostarczona Zamawiającemu w kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem; Wykonawca jest 

zobowiązany okazać Zamawiającemu oryginał polisy na żądanie Zamawiającego. 
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Załącznik nr 2 do SWZ 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

Nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku oferty wspólnej: 

............................................................................................................................. 

Adres*: ............................................................................................................... 

tel.* .........…………................………………………………………………… 

REGON*: …………………................………………………………………… 

NIP*: …………………………………................……………………………… 

e-mail*: .................................................................................................................. 

*     w przypadku oferty wspólnej należy podać dane adresowe Pełnomocnika Wykonawcy 

 

Międzynarodowe Centrum Kultury Nowy Teatr 

ul. Madalińskiego 10/16, 02-513 Warszawa 

 

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na realizację następującego zamówienia: „usługę sprzątania w 

Nowym Teatrze zależnie od potrzeb” 

 

Oświadczam(y), że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w ogłoszeniu o zamówieniu 

Specyfikacji Warunków Zamówienia (dalej: SWZ). 

Oświadczamy, iż niżej wymienione podmioty, na których zasoby powołujmy się na zasadach określonych w 

ogłoszeniu o zamówieniu (SWZ), będą podwykonawcami: 

1) ………………………………… - następujących część zamówienia …… 

2) ………………………………… - następujących część zamówienia ……* 

 
* wypełnić, jeżeli dotyczy; należy podać firmę podwykonawcy i określić część zamówienia, której wykonanie zostanie 

powierzone danemu podwykonawcy  

Oświadczamy, iż poniżsi niżej wymienione podmioty, na których zasoby nie powołujmy się w niniejszym 

postępowaniu, będą podwykonawcami: 

1) ………………………………… - następujących części zamówienia: .... 

2) ………………………………… - następujących części zamówienia:  ....* 

 
* wypełnić, jeżeli dotyczy; należy podać firmę podwykonawcy i określić część zamówienia, której   

   wykonanie zostanie powierzone danemu podwykonawcy.  
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1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w ogłoszeniu 

o zamówieniu (SWZ), zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i projektowanymi postanowieniami 

umowy, na następujących warunkach: 

a) Cena jednostkowa brutto za 1 godzinę zegarową świadczenia usług przez co najmniej 3 (trzech) 

pracowników Wykonawcy w godzinach 7:00 - 10:30 w terminach opisanych w OPZ / Stawka 

godzinowa nr 1 (PLN): ……………………… zł. 

Uwaga! jest to pozycja z kolumny nr 5 tabeli nr 1 poniższej Kalkulacji cenowej. 

b) Cena jednostkowa brutto za 1 godzinę zegarową świadczenia usług przez co najmniej 2 

(dwóch) pracowników Wykonawcy w godzinach 10:30 - 14:00 w terminach opisanych w OPZ 

/ Stawka godzinowa nr 2 (PLN): ……………………… zł.  

Uwaga! jest to pozycja z kolumny nr 5 tabeli nr 2 poniższej Kalkulacji cenowej. 

c) Cena jednostkowa brutto za 1 godzinę zegarową świadczenia usług przez co najmniej 1 

(jednego) pracownika Wykonawcy w godzinach 14:00 – 20:00 w terminach opisanych w OPZ 

/ Stawka godzinowa nr 3 (PLN): ……………………… zł.  

Uwaga! jest to pozycja z kolumny nr 5 tabeli nr 3 poniższej Kalkulacji cenowej. 

d) Cena jednostkowa brutto za 1 godzinę zegarową świadczenia usług przez jednego pracownika 

Wykonawcy / Stawka godzinowa nr 4 (PLN): ……………………. zł. 

Uwaga! jest to pozycja z kolumny nr 5 tabeli nr 4 poniższej Kalkulacji cenowej. 

e) Cena / Maksymalna wartość brutto usługi: …………………………………… zł.  

Uwaga! należy podać łączną kwotę będącą sumą kol. 7 Tabeli nr 1 (Gwarantowana wartość 

brutto usługi za sprzątanie obiektu w godzinach 7:00 - 10:30), kol. 7 Tabeli nr 2 

(Gwarantowana wartość brutto usługi za sprzątanie obiektu w godzinach 10:30 - 14:00), kol. 7 

Tabeli nr 3 (Gwarantowana wartość brutto usługi za sprzątanie obiektu w godzinach 14:00 – 

20:00) oraz kol. 7 Tabeli nr 4 (Wartość brutto usługi opcjonalnej) 

 

 

 

 

 

 

 

Kalkulacja cenowa: 
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Kalkulacja cenowa usługa gwarantowana za sprzątanie obiektu w godzinach 7:00 – 10:30 / tabela nr 1 

Przedmiot 

zamówienia 

Cena jednostkowa 

netto za 1 godzinę 

zegarową świadczenia 

usług przez co 

najmniej 3 (trzech) 

pracowników 

Wykonawcy w 

godzinach 7:00 - 

10:30 / Stawka 

godzinowa netto nr 1 

za sprzątanie obiektu 

(PLN) 

Stawka 

podatku 

VAT (%) 

Kwota 

podatku VAT 

(PLN)         

(kol. 2 x 3) 

Cena jednostkowa 

brutto za 1 godzinę 

zegarową świadczenia 

usług przez co 

najmniej 3 

pracowników 

Wykonawcy w 

godzinach 7:00 - 

10:30 / Stawka 

godzinowa nr 1 za 

sprzątanie obiektu 

(PLN) 

Wymiar godzin 

gwarantowanych 

w okresie 

obowiązywania 

umowy / 304 dni  

x 3,5 godz. x 3 

pracowników 

(minimalna liczba 

pracowników 

wykonująca 

usługę)     

Gwarantowana 

wartość brutto 

usługi za 

sprzątanie obiektu 

w godzinach 7:00 - 

10:30 (PLN) (kol. 

5 x 6) 

1 2 3 4 5 6 7 

Usługa 

codziennego 

sprzątania 

obiektu w 

godzinach 

7:00 - 10:30 

        3192   

 

Kalkulacja cenowa usługa gwarantowana za sprzątanie obiektu w godzinach 10:30 – 14:00 / tabela nr 2  

Przedmiot 

zamówienia 

Cena jednostkowa 

netto za 1 godzinę 

zegarową świadczenia 

usług przez co 

najmniej 2 (dwóch) 

pracowników 

Wykonawcy w 

godzinach 10:30 - 

14:00 / Stawka 

godzinowa netto nr 2 

za sprzątanie obiektu 

(PLN) 

Stawka 

podatku 

VAT (%) 

Kwota 

podatku 

VAT 

(PLN)            

(kol. 2 x 3) 

Cena jednostkowa 

brutto za 1 godzinę 

zegarową świadczenia 

usług przez co 

najmniej 2 (dwóch) 

pracowników 

Wykonawcy w 

godzinach 10:30 - 

14:00 / Stawka 

godzinowa nr 2 za 

sprzątanie obiektu 

(PLN) 

Wymiar godzin 

gwarantowanych 

w okresie 

obowiązywania 

umowy / 304 dni  

x 3,5 godz. x 2 

pracowników 

(minimalna 

liczba 

pracowników 

wykonująca 

usługę)       

Gwarantowana 

wartość brutto usługi 

za sprzątanie obiektu 

w godzinach 10:30 - 

14:00 (PLN) (kol. 5 

x 6) 

1 2 3 4 5 6 7 

Usługa 

codziennego 

sprzątania 

obiektu w 

godzinach 

10:30 - 

14:00 

        2128   
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Kalkulacja cenowa usługa gwarantowana za sprzątanie obiektu w godzinach 14:00 - 20:00 tabela nr 3 

Przedmiot 

zamówienia 

Cena jednostkowa 

netto za 1 godzinę 

zegarową świadczenia 

usług przez co 

najmniej 1 (jednego) 

pracownika 

Wykonawcy w 

godzinach 14:00 - 

20:00 / Stawka 

godzinowa netto nr 3 

za sprzątanie obiektu 

(PLN) 

Stawka 

podatku 

VAT (%) 

Kwota 

podatku 

VAT 

(PLN)            

(kol. 2 x 3) 

Cena jednostkowa 

brutto za 1 godzinę 

zegarową świadczenia 

usług przez co 

najmniej 1 (jednego) 

pracownika 

Wykonawcy w 

godzinach 14:00 - 

20:00  / Stawka 

godzinowa nr 3 za 

sprzątanie obiektu 

(PLN) 

Wymiar godzin 

gwarantowanych 

w okresie 

obowiązywania 

umowy / 304 dni  

x 3,5 godz. x 1 

pracownik 

(minimalna 

liczba 

pracowników 

wykonująca 

usługę)              

Gwarantowana 

wartość brutto 

usługi za 

sprzątanie obiektu 

w godzinach 14:00 

- 20:00 (PLN)  

(kol. 5 x 6) 

1 2 3 4 5 6 7 

Usługa 

codziennego 

sprzątania 

obiektu w 

godzinach 

14:00 - 

20:00 

        1824   

 

Kalkulacja cenowa dodatkowego serwisu sprzątającego (serwis opcjonalny) / tabela nr 4 

Przedmiot 

zamówienia 

Cena jednostkowa 

netto za 1 godzinę 

zegarową świadczenia 

usług przez jednego 

pracownika 

Wykonawcy / Stawka 

godzinowa netto nr 4 

jednego pracownika za 

serwis dodatkowy 

(PLN) 

Stawka 

podatku 

VAT (%) 

Kwota 

podatku 

VAT 

(PLN)            

(kol. 2 x 3) 

Cena jednostkowa 

brutto za 1 godzinę 

zegarową 

świadczenia usług 

przez jednego 

pracownika 

Wykonawcy / 

Stawka godzinowa nr 

4 jednego 

pracownika za serwis 

dodatkowy (PLN) 

Maksymalna liczba 

godzin 

dodatkowych 

(opcjonalnych) 

Wartość brutto 

usługi opcjonalnej 

(PLN) (kol. 5 x 6) 

1 2 3 4 5  6 7 

Usługa 

dodatkowego 

serwisu 

sprzątającego 

        1400    
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f) czas reakcji (szybkość reagowania) przy nagłym wezwaniu serwisu sprzątającego: 

………………. godz. (Uwaga! maksymalnie do 6 godzin od zgłoszenia) 

 

2. Oświadczam(y), że powyższe ceny brutto zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w 

przypadku wyboru niniejszej oferty. 

3. Zobowiązuję(my) się realizować zamówienie zgodnie z terminami przewidzianymi w SWZ i w 

projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik nr 5 do SWZ. 

4. Oświadczam(y), że zapoznaliśmy się ze SWZ i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń.  

5. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego zawarte w SWZ. 

6. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą w terminie wskazanym w SWZ. 

7. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr od …… do ….. informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

8. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z projektowanymi postanowieniami umowy, który stanowi 

Załącznik nr 5 do SWZ i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy 

wg wskazanych projektowanych postanowień umowy, na warunkach określonych w SWZ, w miejscu 

i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

9. Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w załączonych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 

prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji. 

10. Oświadczam(y), że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

11. Oświadczam(y), że jestem *: 

□  mikroprzedsiębiorstwem   (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób, i 

którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2.000.000 euro); 

□  małym przedsiębiorstwem   (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób, i 

którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10.000.000 euro); 

□  średnim przedsiębiorstwem   (przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem 

ani małym przedsiębiorstwem, i które zatrudnia mniej niż 250 osób, a którego roczny obrót nie przekracza 

50.000.000 euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43.000.000 euro); 

□  żadne z powyższych; 

□  Wykonawca prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą;  

Rodzaj prowadzonej działalności: …………………………………………………… 

 
*  zaznaczyć właściwe 

 

Informacje te (ust. 11 powyżej) wymagane są wyłącznie do celów statystycznych. 
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Wraz z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) Oświadczenie zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ; 

2) …………………… 

3) …………………… 

 

………………. dnia ……… ………. r.   …………………………………..                                                

kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 
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Załącznik nr 3 do SWZ 

 
 

Wykonawca: 

…………………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: 

NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: 

…………………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

 

Oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O 

SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU 

AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „usługa sprzątania w Nowym 

Teatrze zależnie od potrzeb”, oświadczam, co następuje: 

 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA: 

 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-

10 ustawy Pzp. 

3. [UWAGA: zastosować, gdy zachodzą przesłanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art.109 ust.1 pkt 2-5 i 7-10 

ustawy Pzp, a wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o której mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp]  

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych 

w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, 

że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące 

środki naprawcze i zapobiegawcze: ………………………………………………………………… 
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……………………………………………………………………………………………………….. 

4. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na 

podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. poz. 835)1.  

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

 

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie] 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w Rozdziale VI 

ust. 4 SWZ. 

 

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie, który polega na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostepniających zasoby, a jednocześnie samodzielnie w pewnym zakresie wykazuje spełnianie warunków] 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w Rozdziale VI 

ust. 4 SWZ w następującym zakresie:  

 …………..…………………………………………………..…………………………………………... 

 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOŚCIACH LUB SYTUACJI 

PODMIOTÓW UDOSTEPNIAJĄCYCH ZASOBY:  

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 

zamawiającego w Rozdziale VI ust. 4 SWZ polegam na zdolnościach lub sytuacji następującego/ych 

podmiotu/ów udostępniających zasoby: (wskazać nazwę/y podmiotu/ów): 

………………… ………………………..………………………………………………  

w następującym zakresie: ……………………………………………………………………. 

(określić odpowiedni zakres udostępnianych zasobów dla wskazanego podmiotu).  

 

 
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH: 

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 

1) ...................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji) 

2) ....................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji) 

 

 

 

 

 

 

………………. dnia ……… ………. r.   …………………………………..                                                

kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 
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Załącznik Nr 4 do SWZ   

 

WYKAZ ZREALIZOWANYCH/REALIZOWANYCH USŁUG: 

stosownie do rozdziału VI ust. 4 pkt 3 SWZ 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na zamówienie pod nazwą: 

„usługa sprzątania w Nowym Teatrze zależnie od potrzeb” oświadczamy, że Wykonawca 

zrealizował/realizuje w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) następujące usługi: 

UWAGA! Wykonawca powinien wskazać co najmniej 2 zrealizowane zamówienia o łącznej wartości każdego z tych zamówień co 

najmniej 75.000,00 zł brutto. 

 
 

Lp. 

 

Przedmiot usługi 

 

Podmiot, na rzecz którego usługi 

były wykonane lub są 

wykonywane 

 

Wartość 

(brutto) 

 

Data 

rozpoczęcia  

 

Data 

zakończenia 

1.      

2.      

3.      

4.      

 

Uwaga! 

*Wykonawca zobowiązany jest do załączenia dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 

zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 

powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy 

**Zamawiający zastrzega sobie prawo do ewentualnego sprawdzenia prawdziwości przedstawionych danych, które będą 

wyszczególnione w wykazie usług. 

 

 

 

 

………………. dnia ……… ………. r.   …………………………………..                                                

                                                                                      kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 
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           Załącznik nr 5 do SWZ 

UMOWA nr [____] 

zawarta w dniu [____] r. w Warszawie pomiędzy: 

 

Międzynarodowym Centrum Kultury Nowy Teatr z siedzibą w Warszawie przy ul. ul. Madalińskiego 10/16, 

02-513 Warszawa. NIP: 521 346 82 44; REGON: 41245324, reprezentowanym przez: 

……………………  

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

…………………………………………………….. reprezentowanym przez: 

……………… 

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

Zamawiający i Wykonawca zwani w dalszej części mowy łącznie „Stronami”, a każde z osobna „Stroną”, 

 

w wyniku przeprowadzenia postępowania w trybie podstawowym o nr ……. zgodnie z ustawą z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2023 poz. 1605 ze zm.) zwanej dalej „ustawą 

Pzp”, o następującej treści: 

§1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Wykonywanie usługi codziennego sprzątania w Nowym Teatrze - nieruchomości położonej w Warszawie 

przy ul. Madalińskiego 10/16 z wyłączeniem części biurowej i baru z zapleczem (dalej: „Obiekt”) w 

godzinach 7:00 – 14:00 oraz codziennego serwisu sprzątającego w godzinach 14:00 – 20:00 w okresie od 

dnia rozpoczęcia obowiązywania umowy do dnia 30 czerwca 2024 r. i od dnia 1 września 2024 r. do dnia 

zakończenia obowiązywania umowy; Zapewnienia dodatkowego serwisu sprzątającego zależnie od 

potrzeb Zamawiającego, w szczególności:  

1) zapewnienie usługi codziennego sprzątania Obiektu i serwisu sprzątającego w okresie 1 lipca 2024 

r. – 31 sierpnia 2024 r. zależnie od potrzeb Zamawiającego,  

2) zapewnienie serwisu w czasie wydarzeń organizowanych przez Zamawiającego, zależnie od 

potrzeb Zamawiającego,  

3) zapewnienie niezwłocznego serwisu sprzątającego w sytuacjach awaryjnych zależnie od potrzeb 

Zamawiającego. 

(dalej: „Usługi”), zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia (dalej „OPZ”) w którym określono sposób i 

zakres świadczenia Usługi, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy. 
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2. Wykonawca będzie wykonywał Umowę na zasadach i warunkach ustalonych w Umowie, OPZ oraz 

ofercie Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 2 do Umowy. 

3. Wykonawca zgłasza stałą gotowość do świadczenia Usług w zakresie określonym Umową i oświadcza, 

że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie, zaplecze i kompetencje niezbędne do ich prawidłowego 

wykonania. 

4. Wykonawca będzie świadczył Usługi zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz 

najwyższą starannością obowiązującą osoby zawodowo świadczące Usługi. 

5. Czas dojazdu do miejsca świadczenia Usług nie stanowi czasu świadczenia Usług przez Wykonawcę 

poświęconego na realizację Usługi i wynagrodzenie z tego tytułu Wykonawcy nie przysługuje. 

 

§ 2 

PRAWO OPCJI 

1. Zamawiający przewiduje w ramach zamówienia objętego niniejszą umową możliwość skorzystania z 

prawa opcji.  

2. Zamawiający może skorzystać z prawa opcji w razie konieczności świadczenia/realizacji dodatkowego 

serwisu sprzątającego zgodnie z zapotrzebowaniem, lecz nie przekraczającym 1400 godz. w okresie 

obowiązywania umowy. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale nie musi 

skorzystać w ramach realizacji Umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiającego z prawa 

opcji w całości lub w części, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu 

3. Wynagrodzenie opcjonalne Wykonawcy za dodatkowy serwis sprzątający będzie uzależnione od 

faktycznej liczby wykorzystanych godzin i obliczone na podstawie liczby wykorzystanych godzin, 

liczby pracowników wykonujących usługę i stawki godzinowej brutto jednego pracownika, o której 

mowa w § 7 ust. 4 pkt 4. Przy czym najmniejszą jednostką dla potrzeb rozliczenia opcjonalnego czasu 

pracy jest 30 min (0,5 godz.). 

4. Zamawiający przedstawi, z zastrzeżeniem ust. 5, zapotrzebowanie na pracowników dodatkowego serwisu 

sprzątającego najpóźniej trzy dni robocze przed terminem realizacji usługi, przesyłając zlecenie na adres 

e-mail Wykonawcy podany w umowie. Zamawiający poda w zleceniu datę, godziny i czas trwania usługi 

oraz liczbę potrzebnych osób. Wykonawca obowiązany jest potwierdzić przyjęcie zlecenia do realizacji 

najpóźniej w ciągu dwóch dni roboczych podając dane osób, które będą wykonywały dodatkowy serwis 

sprzątający wraz z potwierdzeniem spełnienia przez nie wymagań Zamawiającego. 

5. Zamawiający w sytuacjach awaryjnych przedstawi zapotrzebowanie na dodatkowych pracowników 

serwisu sprzątającego telefonicznie na numer Wykonawcy podany w umowie. Wykonawca obowiązany 

jest zapewnić osoby spełniające wymagania Zamawiającego (maksymalnie 3 osoby), które będą 

wykonywały serwis awaryjny, najpóźniej w przeciągu [_] godzin. 
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6. Z prawa opcji Zamawiający może skorzystać w zależności od jego potrzeb. Zamawiający uprawniony jest 

do korzystania z prawa opcji wielokrotnie w ramach limitu godzin, o którym mowa w ust. 2.  

 

§ 3 

OSOBY ŚWIADCZĄCE USŁUGI 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić udział w realizacji Usług osób spełniających wymagania 

wymienione w OPZ wskazanych przez Wykonawcę przed rozpoczęciem realizacji zamówienia. 

2. Wykonawca może uzyskać zgodę Zamawiającego na zmianę którejś z osób wskazanych w ust. 1, pod 

warunkiem, że osoba zastępująca będzie spełniała wymagania wymienione w OPZ. 

3. Ponadto, zmiana osoby wskazanej w ust. 1 może nastąpić na wniosek Zamawiającego – w przypadku, 

gdy Zamawiający stwierdzi, że dana osoba nie realizuje swoich zadań zgodnie z Umową i w sposób 

rzetelny, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do zmiany tej osoby. W takim przypadku Wykonawca 

zobowiązany jest do przedstawienia nowego kandydata, spełniającego wymogi wraz z dokumentami, o 

których mowa w § 5 ust. 3 pkt 5 Umowy, w terminie 7 (siedmiu) dni od daty otrzymania wezwania. 

Propozycja w zakresie nowego kandydata, o której mowa w zdaniu poprzednim, musi mieć formę 

pisemną. Zamawiający zaakceptuje kandydata lub zgłosi swoje zastrzeżenia, w terminie 7 (siedmiu) dni 

od daty otrzymania propozycji. W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń przez Zamawiającego, Wykonawca 

w terminie 3 (trzech) dni od daty ich otrzymania dokona stosownych zmian i przedstawi Zamawiającemu 

nowego kandydata pisemnie. Zmiana na stanowisku osoby wskazanej w ust. 1 nastąpi jedynie po 

zaakceptowaniu przez Zamawiającego propozycji nowego kandydata przedstawionej przez Wykonawcę. 

4. Zmiana osoby wskazanej w ust. 1 nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy. 

5. Powyższe regulacje mają na celu zapewnienie należytego wykonania Umowy i nie zmieniają charakteru 

Umowy. 

§ 4 

TERMIN OBOWIĄZYWANIA UMOWY 

Termin wykonania zamówienia 12 miesięcy, przy czym realizacja zamówienia rozpocznie się nie wcześniej 

niż dnia 10 listopada 2023 r. o godz. 7:00 lub w dniu następnym po dniu podpisania umowy, o godz. 7:00, 

jeśli termin podpisania umowy będzie późniejszy niż 10 listopada 2023 r.  

 

§ 5 

WYKONANIE USŁUG, ZASADY WSPÓŁPRACY 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać Usługę z zachowaniem należytej staranności i gwarantuje 

wykonywanie Usług w sposób rzetelny i terminowy.  

2. Wykonawca oświadcza, że w ramach prowadzonej działalności gospodarczej świadczy profesjonalnie 
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usługi w zakresie sprzątania i dysponuje w tym celu niezbędnym sprzętem i urządzeniami, które posiadają 

odpowiednie atesty, świadectwa jakości lub certyfikaty, dopuszczające do ich stosowania. Wykonawca 

zobowiązuje się świadczyć Usługi z wykorzystaniem sprzętu i urządzeń będących jego własnością lub do 

których ma inny tytuł prawny, bądź też oddanych mu do dyspozycji przez osobę trzecią oraz korzystać w 

czasie świadczenia Usługi z nabytych własnym staraniem i na własny koszt w odpowiedniej ilości, 

wysokiej jakości nietoksycznych środków czystości, pisemnie uzgodnionych uprzednio z Zamawiającym, 

które również posiadają odpowiednie atesty, świadectwa jakości lub certyfikaty, dopuszczające do ich 

stosowanie (w tym m.in. specjalistyczne środki do mycia podłóg z podziałem na rodzaje podłóg 

występujących w budynku). Wykonawca na żądanie Zamawiającego jest zobowiązany niezwłocznie 

okazać mu ww. atesty, świadectwa jakości lub certyfikaty lub karty produktu.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) zatrudniania wszystkich pracowników, którzy zostaną skierowani do wykonania zamówienia, na 

podstawie umowy o pracę, zawartymi i zgłoszonymi do odpowiednich organów zgodnie z 

obowiązującymi przepisami, a także terminowego ponoszenia z tego tytułu wszelkich obciążeń 

(składki, podatki), na dowód czego Wykonawca jest zobowiązany okresowo przedstawiać 

Zamawiającemu aktualne zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument 

potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne, wystawiony nie wcześniej niż 1 miesiąc przed złożeniem zaświadczenia, lub inny 

dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł i wykonuje porozumienie z właściwym organem w 

sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

2) przestrzegania przepisów Kodeksu Pracy i innych powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w 

szczególności w zakresie BHP, stosunków pracowniczych oraz obowiązków pracodawcy, szczególnie 

zaś terminowej zapłaty wynagrodzenia; 

3) utrzymywania takiej liczby pracowników, która zapewni ciągłość wykonywania usługi sprzątania w 

siedzibie Zamawiającego przy uwzględnieniu nagłych, nieprzewidzianych okoliczności (np. 

zasłabnięcie, nagła choroba, utrata uprawnień itp.); 

4) utrzymywania w gotowości bądź każdorazowego zorganizowania pracowników o kwalifikacjach co 

najmniej takich, jak wskazane zostały w SWZ, na zlecenie Zamawiającego, do zabezpieczenia 

dodatkowego serwisu sprzątającego w czasie wydarzeń organizowanych przez Zamawiającego (w 

liczbie 1 lub 2 osoby w zależności od zlecenia złożonego przez Zamawiającego); 
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5) niezależnie od innych zobowiązań, wymienionych w SWZ - przedstawienia Zamawiającemu przed 

rozpoczęciem wykonania zamówienia wykazu osób, zawierającego imię, nazwisko oraz inne 

informacje dotyczące pracowników, wymienione w SWZ i niezwłocznego uaktualniania listy w razie 

zmiany pracownika oraz przedstawienia wszelkich dokumentów, dotyczących nowego pracownika, 

których obowiązek przedstawienia wynika z SWZ, a w szczególności: 

a) zaświadczenia o odbytych przeszkoleniach z zakresu BHP, 

b) orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy,  

c) kopii umowy o pracę,  

d) jeżeli dotyczy – kopii ważnego i obowiązującego zezwolenia na pracę dla cudzoziemca wydanego 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach 

rynku pracy (t.j. Dz.U. 2023 poz. 735). 

6) wyznaczenia koordynatora prac pracowników przeznaczonych do wykonywania usługi sprzątania, 

który będzie się kontaktować z Zamawiającym minimum dwa razy w miesiącu. 

7) do prowadzenia ewidencji godzin, w czasie których pracownicy Wykonawcy wykonywali Usługę, ze 

wskazaniem pracownika, który ją wykonywał, z podziałem na rodzaj Usługi, zgodnie ze wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 4 do Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić, aby wszyscy pracownicy Wykonawcy oraz inne osoby, którymi 

się posługuje w związku z wykonywaniem Usług, wykonywały swe obowiązki w sposób profesjonalny, 

należyty, rzetelny, uczciwy, a ich zachowanie się wobec pracowników i gości Zamawiającego było 

właściwe i kulturalne. 

5. Zakres Usługi w ramach dodatkowego serwisu sprzątającego oraz procedura jego zamawiania przez 

Zamawiającego została opisana w OPZ. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania swoich zobowiązań 

wynikających z ww. procedury.  

6. Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się, że w sytuacjach awaryjnych, wymagających niezwłocznego 

sprzątnięcia pomieszczeń Zamawiającego, na każdorazowe telefoniczne wezwanie Wykonawca zapewni 

2 lub 3 osoby do wykonania dodatkowego serwisu sprzątającego, które to osoby rozpoczną wykonywanie 

usług w Obiekcie najpóźniej w ciągu [_] godzin od chwili dokonania zgłoszenia przez Zamawiającego. 

Wykonawca gwarantuje, że Zamawiający będzie mógł się skontaktować w sytuacji awaryjnej z 

Wykonawcą telefonicznie przez 24 godz. na dobę, 7 dni w tygodniu również w dni ustawowo wolne od 

pracy i dni świąteczne. 

7. Wykonawca odpowiada w szczególności za wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem 

Usług, w tym także będące wynikiem działań lub zaniechań osób, którymi się posługuje, za szkody i 

następstwa nieszczęśliwych wypadków dotyczące pracowników i osób trzecich, wynikające bezpośrednio 

z wykonywanych Usług, spowodowane z winy Wykonawcy oraz za szkody wynikające ze zniszczeń 
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poczynionych w czasie wykonywania Usług.   

8. O wszelkich zauważonych uszkodzeniach, zagrożeniach i brakach w mieniu Zamawiającego Wykonawca 

jest zobowiązany niezwłocznie informować Zamawiającego. 

9. Przez cały okres świadczenia Usług Wykonawca zobowiązany jest posiadać ubezpieczenie 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na sumę ubezpieczenia wynoszącą nie 

mniej niż 100 000,00 zł na jeden i wszystkie przypadki. Do przeliczania sumy ubezpieczenia wyrażonej 

w walucie innej niż złoty polski na złoty polski, Zamawiający przyjmie średni kurs opublikowany przez 

Narodowy Bank Polski z dnia wystawienia polisy albo zawarcia umowy, a jeśli w danym dniu kurs taki 

nie był opublikowany, to ostatni kurs opublikowany przed tym dniem.  W razie, gdyby zakończenie okresu 

zawartej przez Wykonawcę umowy ubezpieczenia przypadało w okresie obowiązywania Umowy lub 

umowa ubezpieczenia z innego powodu wygasła, Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć nową umowę 

ubezpieczenia, odpowiadającą warunkom wskazanym powyżej i dostarczyć Zamawiającemu kopię nowej 

opłaconej polisy najpóźniej w dniu wygaśnięcia poprzedniej umowy ubezpieczenia.  

10. W razie stwierdzenia przez Zamawiającego nieprawidłowości w świadczeniu Usług, Zamawiający będzie 

zgłaszał je na bieżąco Wykonawcy za pomocą poczty elektronicznej lub telefonicznie, a Wykonawca jest 

zobowiązany do ich usunięcia niezwłocznie, nie później niż w terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

11. Zamawiający zastrzega, że przedmiot zamówienia opisany w niniejszej Umowie i OPZ obejmuje usługi 

odpowiadające swoim zakresem i wymiarem zakresowi normalnej działalności Zamawiającego, w 

sytuacji, w której nie obowiązują na podstawie przepisów prawa obostrzenia ograniczające jego 

działalność, np. z powodu stanu epidemii lub zagrożenia epidemicznego; natomiast w sytuacji, w której 

w dniu podpisania umowy (albo w okresie jej obowiązywania) będą obowiązywały takie obostrzenia, 

które ograniczają działalność Zamawiającego, a co za tym idzie – zapotrzebowanie Zamawiającego na 

świadczone usługi, Strony niezwłocznie, nie później niż w dniu pierwszego dnia świadczenia usług (albo 

nie później niż w dniu wprowadzenia obostrzeń, jeżeli wprowadzono je w okresie obowiązywania 

umowy), zmienią postanowienia umowy określające zakres lub wymiar świadczonych usług odpowiednio 

do tego, jaki wpływ na działalność Zamawiającego lub postanowienia umowy będą miały obowiązujące 

lub wprowadzone obostrzenia (np. ograniczą czas świadczenia usług każdego dnia codziennego 

sprzątania, zmniejszą częstotliwość codziennego sprzątania lub liczbę osób świadczących usługi itd.). W 

razie niewyrażenia przez Wykonawcę zgody na ww. zmianę odpowiadającą zapotrzebowaniu 

Zamawiającego, Zamawiający jest uprawniony do rozwiązania umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia.  

12. Wykonawca zobowiązuje się zachować w poufności wszelkie informacje dotyczące bezpośrednio lub 

pośrednio Zamawiającego, jego działalności, jego pracowników lub współpracowników lub gości, które 
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to informacje zostały przekazane mu przez Zamawiającego lub zostały przez nie uzyskane w związku z 

wykonaniem Umowy, jak również wszelkie dane osobowe lub dokumenty, w posiadanie których wszedł 

w związku z wykonaniem Umowy. Wykonawca zobowiązuje się zobowiązać do zachowania poufności w 

zakresie określonym w zdaniu poprzedzającym wszystkich swoich współpracowników i pracowników, w 

szczególności tych pracowników, którzy świadczą Usługi na rzecz Zamawiającego. 

13. W szczególności Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać, pośrednio lub bezpośrednio, powyższych 

informacji osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiającego, wyrażonej na piśmie pod rygorem 

nieważności, chyba że: 

1) ujawnienie koniecznych informacji ma nastąpić wobec pracowników lub współpracowników 

Zamawiającego, których dostęp do informacji jest uzasadniony ze względu na ich udział w wykonaniu 

Umowy, 

2) do ujawnienia informacji Wykonawca jest zobowiązany na podstawie obowiązujących przepisów 

prawa, a wówczas Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowego poinformowania 

Zamawiającego o ujawnieniu informacji ze wskazaniem, na czyją rzecz ujawnienie to nastąpiło oraz 

ujawnienia tylko takiej części informacji poufnych i tylko w takiej formie, jaka jest wymagana 

przepisami prawa. 

 

§ 6 

KONTAKT, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE UMOWY 

1. Osobami odpowiedzialnymi za wykonanie Umowy ze strony Zamawiającego są: 

1) …....................................................., e-mail: .........................., tel. .....................,  

2) .......................…..............................,  e-mail: .........................., tel. .....................,  

lub inne osoby wskazane pisemnie lub za pomocą poczty e-mail. 

2. Osobą odpowiedzialną za wykonanie Umowy ze strony Wykonawcy jest: 

1) …....................................................., e-mail: .........................., tel. .....................,  

2) .......................…..............................,  e-mail: .........................., tel. .....................,  

lub inne osoby wskazane pisemnie lub za pomocą poczty e-mail. 

3. Każda ze Stron zobowiązuje się zawiadamiać drugą Stronę o zmianie danych wymienionych odpowiednio 

w ust. 1 i 2 powyżej niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 3 dni od dnia wystąpienia zmiany. 

W razie niedokonania zawiadomienia, korespondencja kierowana na adresy wymienione w ust. 1 powyżej 

zostaje uznana za doręczoną z dniem wysłania. Zmiana danych, o której mowa w zdaniach 

poprzedzających nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zachowania formy pisemnej. 
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§ 7 

WYNAGRODZENIE 

1. Podstawowa (Gwarantowana) Wartość Umowy (rozumiana jako kwota brutto) z tytułu wykonania Usługi 

będących przedmiotem Umowy stanowiąca wynagrodzenie Wykonawcy wynosi …. zł (słownie: …..) 

powiększone o należny podatek VAT co daje kwotę brutto ….. zł (słownie: ….), zgodnie z ofertą 

Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 2 do Umowy.  

2. Mając na uwadze postanowienia § 2 Umowy Zamawiającemu przysługuje możliwość skorzystania z 

prawa opcji. W wypadku skorzystania z prawa opcji wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zwiększone o 

kwotę stanowiącą iloczyn liczby faktycznie wykorzystanych godzin i liczby pracowników wykonujących 

usługę serwisu dodatkowego oraz stawki godzinowej brutto jednego pracownika. Przy czym najmniejszą 

jednostką dla potrzeb rozliczenia czasu pracy jest 30 min (0,5 godz.).  

Maksymalne wynagrodzenie z tytułu prawa opcji brutto wynosi …. zł brutto (słownie: …….), zgodnie z 

ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 2 do Umowy.  

Jeśli Zamawiający nie skorzysta z prawa opcji lub wykorzysta tylko część godzin opcjonalnych 

Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu jakiekolwiek roszczenie względem Zamawiającego.  

3. Rzeczywista wysokość wynagrodzenia Wykonawcy będzie uzależniona: 

1) W wypadku sprzątania obiektu w godzinach 7:00 – 10:30 od faktycznej liczby wykorzystanych 

godzin usług wykonywanych przez co najmniej 3 pracowników i obliczona na podstawie liczby 

wykorzystanych godzin na wykonanie usługi i stawki godzinowej o której mowa w ust. 4 pkt 1. 

2) W wypadku sprzątania obiektu w godzinach 10:30 – 14:00 od faktycznej liczby wykorzystanych 

godzin usług wykonywanych przez co najmniej 2 pracowników i obliczona na podstawie liczby 

wykorzystanych godzin na wykonanie usługi i stawki godzinowej o której mowa w ust. 4 pkt 2. 

3) W wypadku sprzątania obiektu w godzinach 14:00 – 20:00 od faktycznej liczby wykorzystanych 

godzin usług wykonywanych przez co najmniej 1 pracownika i obliczona na podstawie liczby 

wykorzystanych godzin na wykonanie usługi i stawki godzinowej o której mowa w ust. 4 pkt 3. 

4) W wypadku serwisu dodatkowego (opcjonalnego) od faktycznej liczby wykorzystanych godzin i 

obliczona na podstawie liczby wykorzystanych godzin, liczby pracowników wykonujących 

usługę i stawki godzinowej jednego pracownika, o której mowa w ust. 4 pkt 4. 

4. Stawki godzinowe, o których mowa w ust. 2 i 3, wynoszą odpowiednio: 

1) …. zł brutto (słownie: …. złotych) (dalej „Stawka godzinowa nr 1”), zgodnie z ofertą 

Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy. 

2) …. zł brutto (słownie: …. złotych) (dalej „Stawka godzinowa nr 2”), zgodnie z ofertą 

Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy. 



 

 

 

43 

3) …. zł brutto (słownie: …. złotych) (dalej „Stawka godzinowa nr 3”), zgodnie z ofertą 

Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy. 

4) …. zł brutto (słownie: …. złotych) (dalej „Stawka godzinowa nr 4”), zgodnie z ofertą 

Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy. 

5. Stawki, o których mowa w ust. 4, obejmują wszelkie koszty realizacji Usługi poniesionych przez 

Wykonawcę, w szczególności koszty robocizny, sprzętu i urządzeń, innych materiałów oraz środków 

czystości, strojów oraz identyfikatorów osobistych dla pracowników. 

6. Zapłata wynagrodzenia dokonywana będzie przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy sukcesywnie za 

okresy miesięczne po zakończeniu danego miesiąca kalendarzowego w którym Usługi były świadczone, 

na podstawie faktury VAT prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę najwcześniej w ostatnim dniu 

miesiąca kalendarzowego. 

7. Każdorazowo zapłata wynagrodzenia następować będzie po weryfikacji i zaakceptowaniu przez 

Zamawiającego ewidencji godzin (załącznik nr 4 do Umowy). Ewidencja godzin stanowi załącznik do 

faktury VAT. 

8. Zapłata wynagrodzenia dokonywana jest przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy przelewem na 

wymagany prawem rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze zgodny z rachunkami 

Wykonawcy ujętymi w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT. Zapłata następuje w 

ciągu 30 (trzydziestu) dni, licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury. Wraz z fakturą Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu zestawienie 

faktycznie wykonanych w ramach świadczenia Usług w danym miesiącu roboczogodzin ochrony 

fizycznej.  

9. Oryginał faktury Wykonawca zobowiązuje się doręczyć na adres siedziby Zamawiającego (ul. 

Madalińskiego 10/16 Warszawa), przy czym faktury wygenerowane elektronicznie i przesłane na 

następujący adres mailowy Zamawiającego: sekretariat@nowyteatr.org oraz 

administracja@nowyteatr.org uznaje się za doręczone Zamawiającemu.  

10. Za termin zapłaty Strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

11. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy 

na osoby trzecie. 

12. Zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, 

koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno - prywatnym, Wykonawca ma 

prawo do wysyłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pośrednictwem systemu 

teleinformatycznego z wykorzystaniem konta Wykonawcy. 

13. Przesyłanie innych ustrukturyzowanych dokumentów, o których mowa w ustawie wskazanej w ust. 10, 

każdorazowo wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego. 

mailto:sekretariat@nowyteatr.org
mailto:administracja@nowyteatr.org
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§ 8 

PODWYKONAWSTWO 

1. Z udziałem podwykonawców wykonywana będzie część Umowy obejmująca ……….2, zgodnie z 

ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania podwykonawcy oraz dalszego 

podwykonawcy, w tym za szkody wyrządzone przez podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę 

Zamawiającemu lub osobom trzecim, bez względu na brak swojej winy, winy w wyborze lub w 

nadzorze, oraz powierzenie wykonania prac osobom, które zawodowo trudnią się wykonywaniem 

takich czynności. 

3. Przed przystąpieniem do wykonania prac Wykonawca ma obowiązek podać nazwy, dane kontaktowe 

oraz przedstawicieli podwykonawcy zaangażowanego w takie prace, jeżeli są już znani. Wykonawca 

zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w 

zdaniu poprzedzającym, w trakcie realizacji Umowy, a także przekazuje wymagane informacje na 

temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację prac. 

4. W przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, na którego zasoby Wykonawca powołał się 

na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, w celu wskazania spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny 

podwykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art.  112 

ustawy Pzp, w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, 

w którym został wybrany Wykonawca. 

5. Jeżeli Wykonawca w trakcie realizacji Umowy (zamówienia publicznego) zamierza powierzyć 

podwykonawcy wykonanie części Umowy (zamówienia publicznego), Wykonawca na żądanie 

Zamawiającego przedstawi oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp, lub oświadczenia 

lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy, określone w 

SWZ. 

6. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, lub 

gdy Wykonawca nie przedstawi oświadczenia lub dokumentów, o których mowa w ust. 5 powyżej, 

Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia 

podwykonawcy do realizacji części Umowy. 

7. Wykonawca, który zawarł umowę z podwykonawcą, której przedmiotem są usługi, a okres 

obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia 

 
2 Zapis do uzupełnienia stosownie do treści złożonej oferty, w której Wykonawca zobowiązany jest wskazać części 

zamówienia, które zamierza powierzyć podwykonawcy 
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przysługującego podwykonawcy, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów 

dotyczących zobowiązania podwykonawcy, w przypadku, gdy Strony dokonały zmiany 

wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z postanowieniami § 12 Umowy. W przypadku braku zapłaty 

lub nieterminową zapłatę wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości 

wynagrodzenia dokonanego zgodnie z postanowieniami zdania pierwszego Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną – w wysokości 0,1% Maksymalnej Wartości Umowy, o której mowa 

w § 7 ust. 2 Umowy. 

 

§ 9 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Bez uszczerbku dla pozostałych postanowień Umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia 

od Umowy w całości lub w części, gdy wystąpi istotna zmiana okoliczności, powodująca, iż realizacja 

Przedmiotu Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. Odstąpienie od Umowy w tym przypadku może nastąpić w 

terminie 30 (trzydziestu) dni od daty powzięcia przez Zamawiającego informacji o powyższych 

okolicznościach składając odpowiednie oświadczenie. W takim przypadku Wykonawca może żądać od 

Zamawiającego jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy do dnia przerwania 

prac z powodu określonego w piśmie przez Zamawiającego. Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu 

inne roszczenia.  

2. W przypadku rażącego lub uporczywego naruszania warunków Umowy przez jedną ze Stron, druga 

Strona wezwie ją pisemnie do zaprzestania naruszania warunków Umowy, określając odpowiedni termin, 

nie krótszy niż 14 (czternaście) dni. Po bezskutecznym upływie tego terminu, Strona dotknięta 

naruszeniem może odstąpić od Umowy w całości lub w części, składając odpowiednie oświadczenie w 

terminie do 60 (sześćdziesięciu) dni od upływu terminu, o którym mowa powyżej. Niezależnie od 

powyższego, Stronom służy ustawowe prawo odstąpienia oraz prawo do odstąpienia na zasadach 

przewidzianych w Umowie.  

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub w części, w szczególności: 

1) gdy Wykonawca zleca wykonanie Usług będących przedmiotem Umowy innym podmiotom niż 

wskazane w Ofercie lub rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w ww. ofercie bez 

uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego, lub bez zgody Zamawiającego realizuje Umowę 

wykorzystując inne podmioty niż wskazane w Ofercie i nie zmienia sposobu realizacji mimo wezwania 

go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu, lub nie usunie uchybień 

mimo wezwania przez Zamawiającego do usunięcia uchybień w terminie określonym w wezwaniu - 
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w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach 

uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny; 

2) w innych okolicznościach określonych w art. 456 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp na warunkach tam 

określonych; 

4. Niezależnie od innych postanowień Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub w 

części ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie wykonuje 

Usługi, narusza postanowienia Umowy. Zamawiający może również w przypadku zaistnienia 

okoliczności, o której mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustępu wypowiedzieć Umowę z 

wyznaczonym przez siebie okresem wypowiedzenia, jednak nie dłuższym niż okres wskazany w ust. 2 

powyżej. 

5. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie. 

6. Częściowe odstąpienie od Umowy wywołuje skutki na przyszłość. W przypadku odstąpienia od Umowy 

przez Zamawiającego: 

1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał opis 

wykonanych Usług do dnia odstąpienia od Umowy; 

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie 

zakresu Usług wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia odstąpienia 

od Umowy. 

7. Wykonawca niezwłocznie po doręczeniu mu pisemnego oświadczenia Zamawiającego o odstąpieniu od 

Umowy powstrzyma się od dalszego wykonywania Przedmiotu Umowy. 

8. Odstąpienie od Umowy nie będzie wpływać na obowiązek zachowania poufności informacji przez 

Wykonawcę.  

 

§ 10 

KARY UMOWNE 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia następujących kar umownych: 

1) za niewykonanie lub nienależyte wykonania Usługi przez Wykonawcę, Zamawiający może obciążyć 

Wykonawcę karą umowną za każde naruszenie przez Wykonawcę postanowień Umowy, w 

szczególności: 

a) za zwłokę w rozpoczęciu świadczenia Usługi danego dnia lub przerwę w jej świadczeniu trwającą 

ponad jedną godzinę – w wysokości 100,00 zł (słownie: sto złotych) netto za każdy przypadek; 

b) za zwłokę w usunięciu nieprawidłowości w świadczeniu Usługi – w wysokości 150,00 zł (słownie: sto 

pięćdziesiąt złotych) netto za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, licząc od dnia, w którym upłynął 

termin na usunięcie nieprawidłowości, wyznaczony przez Zamawiającego; 
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c) za stwierdzenie innych rażących zaniedbań w świadczeniu Usługi – w wysokości 250,00 zł (słownie: 

dwieście pięćdziesiąt złotych) netto za każdy przypadek; 

2) za odstąpienie przez Zamawiającego lub Wykonawcę od Umowy – w wysokości 15% Maksymalnej 

Wartości Umowy, o której mowa w § 7 ust. 2 Umowy, 

3) każdorazowo z tytułu braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego 

podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w art. 439 ust. 5 ustawy Pzp 

- w wysokości 0,1 % Maksymalnej Wartości Umowy, o której mowa w § 7 ust. 2 Umowy, 

2. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane w pierwszej kolejności z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, po uprzednim poinformowaniu Wykonawcy i wystawieniu przez Zamawiającego stosownej 

noty, a jeżeli obowiązek zapłaty kary umownej powstanie po zapłacie na rzecz Wykonawcy należnego 

wynagrodzenia, Wykonawca dokona zapłaty stosownej kwoty na rachunek Zamawiającego w terminie 30 

(trzydziestu) dni od daty wystawienia przez Zamawiającego noty. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy do pełnej wysokości 

szkody na zasadach ogólnych wynikających z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. 

z 2023 poz. 1610), w przypadku, gdy wysokość szkody przewyższa wysokość zastrzeżonych kar 

umownych. 

 

§ 11 

ZMIANY DO UMOWY 

1. Wszelkie zmiany w Umowie wymagają zgodnej woli Stron wyrażonej w formie pisemnej, pod rygorem 

nieważności.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień Umowy, w szczególności zgodnie 

z poniższymi warunkami: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację Przedmiotu Umowy. W takim wypadku Strony uzgodnią zmiany Umowy wymuszone 

nowymi przepisami; 

2) wynikną rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w Umowie, których nie można 

usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy 

w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony o ile nie ulegnie zmianie ogólny charakter 

Umowy do charakteru Umowy w pierwotnym brzmieniu; 

3) zaistnieją zdarzenia o charakterze siły wyższej, niezależne od Stron Umowy, które uniemożliwiłyby 

terminowe wykonanie zobowiązań, w tym zagrożenie epidemiczne. W takim przypadku Strony ustalą 

zasadność i możliwość wydłużenia terminu realizacji Umowy o czas faktycznego wstrzymania realizacji 

ze względu na zaistnienie zdarzeń o charakterze siły wyższej; 



 

 

 

48 

4) jeżeli poszczególne postanowienia Umowy okażą się nieważne lub niewykonalne, nie narusza to 

ważności pozostałych postanowień. Nieważne lub niewykonalne postanowienia należy zastąpić 

postanowieniem, które w sposób prawnie dopuszczalny jak najbardziej zbliżone jest do woli Stron 

wyrażonej w Umowie, które jest wykonalne i w największym możliwym stopniu odda pierwotne 

intencje Stron i uwzględni ich interesy gospodarcze. 

3. Zmiany, o których mowa w ust. 2 mogą zostać wprowadzone po wcześniejszym zgłoszeniu przez 

którąkolwiek ze Stron faktu zaistnienia okoliczności warunkującej konieczność wprowadzenia zmiany z 

14-dniowym wyprzedzeniem i akceptacji tej zmiany przez drugą stronę. 

4. Ponadto, Zamawiający przewiduje jednokrotną waloryzację Stawek Godzinowych określonych w § 7 ust. 

4 pkt 1 – 4 Umowy z tytułu świadczenia usług w niej określonych w przypadku zmiany wysokości 

kosztów związanych z realizacją zamówienia zgodnie z ust. 5 

5. Waloryzacja, o której mowa w ust. 4, będzie się odbywać w oparciu o wskaźnik Przeciętnego 

wynagrodzenia brutto w sektorze przedsiębiorstw, publikowany w Biuletynie Statystycznym GUS, tabl. 

B, (wskaźnik dla miesiąca i roku zawarcia Umowy przyjmuje się =100), zwany dalej „Wskaźnikiem”, z 

zastrzeżeniem, warunków:  

1) waloryzacja nie będzie dotyczyła Stawki Godzinowej za usługi świadczone przez Wykonawcę do dnia 

pierwszej waloryzacji, o której mowa w pkt 3; 

2) zmiana wynagrodzenia może polegać zarówno na jego podwyższeniu jak i obniżeniu; 

3) waloryzacja Stawki Godzinowej dokonana będzie na pierwszy dzień miesiąca kalendarzowego 

następującego po upływie 6 (sześciu) miesięcy od dnia podpisania Umowy i obowiązywać będzie do 

rozliczenia Usług wykonywanym po tym terminie; 

4) do obliczenia nowej Stawki Godzinowej zostanie wykorzystany Wskaźnik składany. Aby wyznaczyć 

Wskaźnik składany zmiany cen dla okresu od daty zawarcia Umowy do daty planowanej waloryzacji 

należy przemnożyć przez siebie ogłaszane kolejne miesięczne Wskaźniki w odpowiednim przedziale 

czasowym, przy czym należy w poszczególnych działaniach mnożenia zaokrąglać do 3 miejsc po 

przecinku, do obliczenia zmiany wynagrodzenia zostaną przyjęte Wskaźniki otrzymane w wyniku 

podzielenia wskaźnika ogłoszonego przez 100; Wskaźnik dla miesiąca i roku zawarcia Umowy przyjmuje 

się =100; 

5) wynagrodzenie w wyniku waloryzacji zostanie ustalone z zastosowaniem stawki VAT obowiązującej w 

dniu, na który dokonuje się waloryzacji; 

6) w przypadku likwidacji Wskaźnika lub zmiany podmiotu, który urzędowo go ustala, mechanizm, o 

którym mowa w pkt 1 – 5 stosuje się odpowiednio do wskaźnika i podmiotu, który zgodnie z 

odpowiednimi przepisami prawa zastąpi dotychczasowy wskaźnik lub podmiot. 
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6. Łącznie zmiana wynagrodzenia Wykonawcy wynikająca ze zmiany wartości Stawki Godzinowej 

określonej w § 7 ust. 4 Umowy, o której mowa w ust. 4 nie może przekroczyć w okresie obowiązywania 

Umowy wartości 10% Maksymalnej Wartości Umowy, o której mowa w § 7 ust. 2 Umowy. 

7. Waloryzacja Stawki Godzinowej, o której mowa w ust. 4 nie wymaga sporządzenia aneksu. 

8. Na użytek waloryzacji określonej w tym paragrafie, Strony sporządzą protokół uzgodnień, w którym 

określą: 

1) okres, za który dokonują waloryzacji; 

2) wartość wskaźnika waloryzacji; 

3) wartość wynagrodzenia podlegającego waloryzacji; 

4) wysokość wynagrodzenia przed i po waloryzacji; 

5) łączną wartość zmiany wynagrodzenia w wyniku waloryzacji. 

9. Protokół, o którym mowa w ust. 8, po zatwierdzeniu przez osoby uprawnione do reprezentacji 

Zamawiającego oraz Wykonawcy staje się załącznikiem do Umowy. 

10. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z zapisami niniejszego paragrafu, 

zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, 

w zakresie odpowiadającym zmianom cen kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy (§ 8 ust. 

7 Umowy). 

 

§12 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę oraz osób wskazanych przez 

Wykonawcę, jako osoby do kontaktu jest ………….., którego dane kontaktowe to: ………. email: 

………..,  

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować pisząc na adres 

wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: .……... 

3. Dane osobowe:   

1) osób reprezentujących Wykonawcę, będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, o którym 

mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych osobowych), wynikającego z  przepisów prawa określających 

umocowanie do reprezentowania, w celu właściwej reprezentacji Wykonawcy dla zapewnienia  ważności 

Umowy oraz jej realizacji. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia Umowy; 
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2) osób wskazanych przez Wykonawcę, jako osoby do kontaktu/realizacji Umowy (imię i nazwisko, 

służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o 

którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych osobowych), w celu realizacji niniejszej umowy/przebiegu 

postępowania. Dane zostały podane przez Wykonawcę w ramach zawieranej Umowy. 

4. Dane osobowe, o których mowa w ust. 1 mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na 

podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną 

Nowego Teatru oraz będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 

1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

5. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa w ust. 1 przysługuje 

prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia 

przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, na 

adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Ponadto osobom wskazanym przez Wykonawcę jako osoby do 

kontaktu, przysługuje również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego 

ze szczególnej sytuacji. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania zapisów niniejszego paragrafu wszystkim osobom 

fizycznym wymienionym w ust. 1. 

§13 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Umowa wchodzi w życie w dniu podpisania przez obie Strony, z zastrzeżeniem § 4. 

2. Wszystkie tytuły paragrafów w Umowie mają charakter wyłącznie informacyjny i nie mają wpływu na 

interpretację postanowień Umowy. 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp, Kodeksu Cywilnego 

oraz ustawy o ochronie danych osobowych. 

4. Niewykonalność jednego lub większej ilości postanowień Umowy nie ma wpływu na wykonalność 

pozostałych postanowień Umowy. W przypadku uznania jakiegokolwiek postanowienia Umowy z 

dowolnej przyczyny za niewykonalne, postanowienie takie zostanie zastąpione wykonalnym 

postanowieniem, które w największym możliwym stopniu odda pierwotne intencje Stron i uwzględni ich 

interesy gospodarcze. 

5. Strony podejmą w dobrej wierze starania w celu rozwiązania na drodze koncyliacyjnej wszelkich sporów 

pomiędzy Stronami, które wynikają z zastosowania Umowy lub jej interpretacji. 
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6. O ile koncyliacyjne rozwiązanie sporu nie powiedzie się, wszelkie spory wynikające z Umowy lub 

powstające w związku z nią będą rozstrzygane przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

7. Prawem właściwym dla Umowy jest prawo polskie. 

8. Wykonawca, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej pod rygorem nieważności na piśmie, nie 

może przenieść na osobę trzecią ani praw, ani obowiązków wynikających z Umowy. 

9. Ze względu na okoliczność, że Wykonawca będzie przetwarzał dane osobowe w związku z wykonaniem 

Umowy, załącznikiem nr 4 do niniejszej Umowy jest umowa powierzenia danych osobowych.  

10. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 

11. Wszelkie ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z Umową będzie rozstrzygał Sąd powszechny 

właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

12. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy i trzech dla 

Zamawiającego. 

 

 

Załączniki: 

 

1. Załącznik nr 1: SWZ z dnia _________________ (kopia). 

2. Załącznik nr 2: Oferta Wykonawcy z dnia _________________ (kopia). 

3. Załącznik nr 3: Wydruk z rejestru dotyczący Wykonawcy. 

4. Załącznik nr 4: Wzór ewidencji godzin pracy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

52 

Załącznik nr 4 do umowy      Wzór ewidencji godzin pracy 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

załącznik nr…….

EWIDENCJA	GODZIN	WYKONYWANIA	USŁUGI	ZGODNIE	Z	UMOWĄ	NR	..........................	ZAWARTEJ			W	DNIU…………………………

	Nazwa	Wykonawcy:……………………………………………………………….

Dzień miesiąca

imię nazwisko pracownika 

Wykonawcy liczba godzin

imię nazwisko pracownika 

Wykonawcy

liczba 

godzin

imię nazwisko pracownika 

Wykonawcy

liczba 

godzin

Uwagi (sprzątanie awaryjne, dodatkowy 

serwis w dni ustawowo wolne od pracy)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

SUMA 	

Podpis Zamawiającego lub osoby przez niego upoważnionej:………………………………………

miesiąc	........................................		rok	.................................

ŁĄCZNA LICZBA GODZIN
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ZP/PN/01/10/2023                    Załącznik nr 6 do SWZ 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIE: 

 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie: 

 

 Nazwa / Firma Wykonawcy 
Adres (ulica, kod, 

miejscowość) 
NIP 

Wykonawca 1 /  

Lider: 
   

Wykonawca 2:    

Wykonawca 3:    

Wykonawca 4:    

 

Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp z dnia 11 września 2019 r.  

 

DOTYCZĄCE USŁUG, KTÓRE WYKONAJĄ POSZCZEGÓLNI WYKONAWCY 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego którego przedmiotem jest: 

Usługa sprzątania w Nowym Teatrze zależnie od potrzeb. 

 

Nazwa / Firma Wykonawcy 
Zakres usług, które będą realizowane przez tego 

Wykonawcę 

  

  

  

  

 

Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 

prawdą. 

 

 

 

      _____________________________ 

 Oświadczenie musi być opatrzone przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

 

 

OŚWIADCZENIE JEST DOŁĄCZANE DO OFERTY 
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